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	Pojašnjenje terminologije


Opis�
Skraćenica�
�
salda-konti kupaca tj. knjiga izlaznih računa�
IR�
�
salda-konti dobavljača tj. knjiga ulaznih računa�
UR�
�
knjiga primitaka I izdataka�
KPI�
�



Donos podataka iz IR-a i UR-a u KPI





	Za donos primitaka (iz IR-a)pritisnite F4 a za donos izdataka pritisnite F5. Ne smijete biti u masci unosa (zelena forma) već u tablici KPI (plavo). Otvara se maska za unos parametara donosa. Popunite je prema opisu uz svako polje. Dodatno pojašnjenje zadnjih polja imate sa F1.





	Upit definira što se donosi i koje se rubrike KPI smješta. Isto tako birate kakav će biti opis generiranih stavaka. 





	Možete prenositi stavke knjižene kao račune ili kao plaćanja. (mogu se donosite i stavke iz glavne knjige!) U načelu prenosite plaćanja. Za PDV obveznike program sam svako plaćanje povezuje sa odgovarajućim računom i izvlači pripadajući PDV. Zato je pogrešno knjižiti plaćanja (u kojima je sadržan priznati pretporez) a da nemamo proknjižene račune  R-1,2. Povezani su samo računi i plaćanja sa potpuno istim brojem. Računi moraju biti na dokumentima tipa IR tj. UR.





	Kako KPI ima kolone gotovinska I bezgotovinska plaćanja, tako i knjiženja u UR-ama i IR-ama prilagodite tako da su te dvije vrste razdvojene – najčešće po vrsti dokumenta (IZV i GOT).


Donos računa (a ne plaćanja) ima smisla za prijenos gotovinskog prometa maloprodaje i sl. kada se u IR-ama ne knjiže plaćanja. To su knjiženja koja ne otvaraju otvorene stavke saldakontija.





	Ne težite prenijeti sve stavke odjednom već dio po dio prema odgovarajućim grupama i dokumentima.  





	Nakon donosa primitaka, pa izdataka možete im u KPI prilagoditi opise (imate tipku PgDown za ponavljanje opisa). Sada možete i dodati (Insert) stavke kojih nema u UR-a (plaće, putni nalozi i sl.) Postoji mogućnost da se i takve stavke vode u UR-ama kao plaćanja bez računa. Naravno to su sve stavke bez PDV-a (doprinosi i sl.) Ako ih knjižite njihove šifre – kao komitente) također razdvojite od pravih dobavljača. Koristite posebnu grupu koja ne otvara otvorene stavke (npr. '40' ili 'obrt').





	Sa Ctrl_F2 izvršite sortiranje po datumu. Biti ćete upitani za razdoblje koje želite sortirati te za početni redni broj. Taj redni broj mora biti za jedan veći od zadnjeg iz prethodnog (ranije sortiranog) razdoblja – mjeseca/tromjesečja. Kod prvog sortiranja uzimate cijelo razdoblje 01.01.-31.12. a poč. broj je '1'.


 


Sa Ctrl_S – možete na ekranu prikazati samo dio stavaka – od broja do broja.


Ove stavke u slučaju većih pogrešaka možete odjednom zbrisati sa Ctrl_B. Kod (šifra) brisanja je 98413447.





Ctrl_T – selektiranje po temeljnici


Ctrl_O – selektiranje po opisu stavke


F3 – prekidač kolone za prikaz bruto iznosa / neto iznosa / PDV-a


F8 – ispis na papir - ekran.


F1 – help – pojašnjenje pomoćnih tipaka.
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